
職 氏 名

振替

125 150 135 160 25

100 100 100 100 100

備考１　「短時間勤務職員」とは，再任用短時間勤務職員，育児短時間勤務職員等及び任期付短時間勤務職員をいう。
　　２　累計の欄が60時間を超えた職員にあっては，以降第1号様式の２を使用すること。

超　過　勤　務　等　命　令　簿（短時間勤務職員以外の職員・60時間以下）

本人

承認

の印

休日

勤務

夜間

勤務

勤 務 命 令
時 間

命令時間 変 更 後

所 属 長

の 印

直 接
監 督 者
の 印 月 日

従 事 事 務

内 容
+25 +15

累 計

超勤代休時間
の 勤 務

超 過 勤 務

所属所名

合 計 時 間

命令 確認 事前 事後

勤 務 の 区 分
曜

日




